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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП. 11 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 
программы: Общепрофессиональные дисциплины, вариативная часть
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

Код
ПК, ОК

Умения Знания

ОК 01-
ОК 07,
ОК 09-
ОК 11

пользоваться  современными
средствами  связи  и  оргтехникой;
обрабатывать  текстовую  и  табличную
информацию;

использовать  технологии  сбора,
размещения,  хранения,  накопления,
преобразования  и  передачи  данных  в
профессионально  ориентированных
информационных системах;

использовать  в
профессиональной  деятельности
различные  виды  программного
обеспечения,  применять компьютерные
и телекоммуникационные средства;

обеспечивать  информационную
безопасность;

применять  антивирусные
средства защиты информации;
осуществлять поиск необходимой 
информации

основные  понятия
автоматизированной  обработки
информации; 

общий состав и структуру
персональных  компьютеров  и
вычислительных систем; 

базовые  системные
программные продукты в области
профессиональной деятельности;

состав,  функции  и
возможности  использования
информационных  и
телекоммуникационных
технологий  в  профессиональной
деятельности; методы и средства
сбора,  обработки,  хранения,
передачи  и  накопления
информации; 
основные методы и приемы 
обеспечения информационной 
безопасности

2.  СТРУКТУРА  И  СОДЕРЖАНИЕ  УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ  «ОП.  10
ИНФОРМАЦИОННЫЕ  ТЕХНОЛОГИИ  В  ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы
Объём в 
часах

Объем образовательной программы 68

в том числе:
теоретическое обучение

практические занятия (если предусмотрено) 64

Самостоятельная работа 8



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование разделов и
тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности
обучающихся

Объём в
часах

Осваиваемые
элементы

компетенци
й

1 2 3 4
Раздел 1. Техническое. Программное обеспечение информационно-коммуникационных технологий 16 ОК 01-ОК 07, 

ОК 09-ОК 11Тема 1.1.
Информационные и 
коммуникационные 
технологии

Содержание учебного материала
Понятие информационных и коммуникационных технологий, их 
классификация и роль в обработке информации 2

Тема 1.2. Технические 
средства 
автоматизированного 
рабочего места

Назначение и принципы использования системного и прикладного 
программного обеспечения.
Технические средства: классификация компьютеров, периферийных 
устройств компьютера.

4

Тема 1.3. Программное 
обеспечение 
вычислительной техники

Программное обеспечение: классификация, назначение. Операционная 
система: функции, состав, основные виды. Файловая структура организации 
данных.

4

Тема 1.4. Обработка 
информации. Методы и 
средства защиты 
информации

Размещение. Обработка, поиск, хранение и передача информации. Защита 
информации от несанкционированного доступа. Антивирусные средства 
защиты.

4

Самостоятельная работа обучающихся
Подготовка сообщений по темам: 

 Архитектура персонального компьютера.
 Архитектура микропроцессоров.
 Внешние устройства ЭВМ.
 АРМ рабочих мест в индустрии питания..

2

Раздел 2. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области 
профессиональной деятельности

30

Тема 2.1. 
Технология обработки 
текстовой информации

Содержание учебного материала ОК 01-ОК 07, 
ОК 09-ОК 11

Текстовые редакторы как один из пакетов прикладного программного 
обеспечения, общие сведения о редактировании текстов. Основы 
конвертирования текстовых файлов. Оформление страниц документов, 

6



формирование оглавлений. Расстановка колонтитулов, нумерация страниц, 
буквица. Шаблоны и стили оформления. Работа с таблицами и рисунками в 
тексте. Водяные знаки в тексте. Слияние документов. Издательские 
возможности редактора.

 Тема 2.2. Технология 
обработки графической 
информации

Форматы графических файлов. Способы получения графических 
изображений – рисование, оптический (сканирование). Растровые и 
векторные графические редакторы. Прикладные программы для обработки 
графической информации (Например: Microsoft Paint; Corel DRAW, Adobe 
Photoshop)

6

Тема 2.3. Компьютерные  
презентации

Формы компьютерных презентаций. Графические объекты, таблицы и 
диаграммы как элементы презентации. Общие операции со слайдами. Выбор 
дизайна, анимация, эффекты, звуковое сопровождение

6
ОК 01-ОК 07, 
ОК 09-ОК 11

Тема 2.4. Технологии 
обработки числовой 
информации в 
профессиональной 
деятельности

Электронные таблицы, базы и банки данных, их назначение, использование в
информационных системах профессионального назначения. Расчетные 
операции, статистические и математические функции. Решение задач 
линейной и разветвляющейся структуры в ЭТ. Связь листов таблицы. 
Построение макросов. Дополнительные возможности EXCEL.

6

Тема 2.5
Пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной 
деятельности 

Функциональное назначение  прикладных программ. Способы 
формирования запросов при обращении к базе данных. Ввод, 
редактирование и хранение данных.
Составление и получение отчетов о деятельности ресторана. Работа с 
калькуляционными карточками, меню, себестоимостью.

6

Промежуточная аттестация 2

Раздел 3 Возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в 
профессиональной деятельности и информационная безопасность

18

Тема 3.1. Компьютерные 
сети, сеть Интернет

Содержание учебного материала ОК 01-ОК 07, 
ОК 09-ОК 11Классификация сетей по масштабам, топологии, архитектуре и стан дартам. 

Среда передачи данных. Типы компьютерных сетей. Эталонная модель OSI. 
Преимущества работы в локальной сети. 
Технология World Wide Web. Браузеры. Адресация ресурсов, навигация. 
Настройка Internet Explorer. Электронная почта и телеконференции
Мультимедиа технологии и электронная коммерция в Интернете. Основы 
языка гипертекстовой разметки документов. Форматирование текста и 
размещение графики. Гиперссылки, списки, формы. Инструментальные 
средства создания Web-страниц. Основы проектирования Web – страниц..

12

Тема 3.2. Основы Информационная безопасность. Классификация средств защиты. 4



информационной  и 
технической компьютерной
безопасности

Программно-технический уровень защиты. Защита жесткого диска. 
Защита от компьютерных вирусов. Виды компьютерных вирусов 
Организация безопасной работы с компьютерной техникой.
Самостоятельная работа обучающихся 
Разработка проекта Web-страницы предприятия общественного питания.

2

Итоговая аттестация 2
Всего: 66



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП. 10 
ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

3.1.  Для  реализации  программы  учебной  дисциплины  должны  быть  предусмотрены

следующие специальные помещения:

Оборудование учебного кабинета:

- 10 рабочих станций для учащихся;

- рабочее место преподавателя;

- компьютер с лицензионным программным обеспечением 

- мультимедиапроектор.

Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья, в отличие от остальных, имеют

свои  специфические  особенности  восприятия,  переработки  материала,  выполнения

промежуточных  и  итоговых  форм  контроля  знаний.  Они  обеспечиваются  печатными  и

электронными образовательными ресурсами (программы, учебники, учебные пособия, материалы

для самостоятельной работы и т.д.)  в  формах,  адаптированных к  ограничениям их здоровья и

восприятия информации:

для лиц с нарушениями зрения:

- в печатной форме увеличенным шрифтом;

- в форме электронного документа;

- в форме аудиофайла;

- в печатной форме на языке Брайля;

для лиц с нарушениями слуха:

- в печатной форме;

- в форме электронного документа;

для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:

- в печатной форме;

- в форме электронного документа;

- в форме аудиофайла;

для  лиц  с  нервно-психическими  нарушениями (расстройства  аутистического  спектра,

нарушения  психического  развития)  рекомендуется  использовать  текст  с  иллюстрациями,

мультимедийные материалы.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для  реализации  программы  библиотечный  фонд  образовательной  организации  должен

иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых
для использования в образовательном процессе 

3.2.1. Печатные издания



3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)

1. Основы информационных технологий : учебное пособие / С. В. Назаров, С. Н. Белоусова, 
И. А. Бессонова [и др.]. — 3-е изд. — Москва, Саратов : Интернет-Университет 
Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 530 c. — ISBN 978-5-
4497-0339-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 
[сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/89454.html (дата обращения: 14.06.2020). — 
Режим доступа: для авторизир. пользователей

2. Исмаилова, Н. П. Лабораторный практикум по дисциплине «Информатика и 
информационные технологии в профессиональной деятельности» : электронное учебное 
пособие / Н. П. Исмаилова. — Махачкала : Северо-Кавказский институт (филиал) 
Всероссийского государственного университета юстиции (РПА Минюста России), 2014. — 
139 c. — ISBN 978-5-89172-670-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 
система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/49985.html (дата 
обращения: 14.06.2020). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей

3. Широких, А. А. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное 
пособие. Направление подготовки 050100.68 – «Педагогическое образование» / А. А. 
Широких. — Пермь : Пермский государственный гуманитарно-педагогический 
университет, 2014. — 62 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-
библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/32042.html 
(дата обращения: 14.06.2020). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей

4. Канивец, Е. К. Информационные технологии в профессиональной деятельности : курс 
лекций / Е. К. Канивец. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС 
АСВ, 2015. — 108 c. — ISBN 978-5-7410-1192-8. — Текст : электронный // Электронно-
библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/54115.html 
(дата обращения: 14.06.2020). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей

5. Клочко, И. А. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное 
пособие для СПО / И. А. Клочко. — 2-е изд. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр 
Медиа, 2019. — 292 c. — ISBN 978-5-4486-0407-2, 978-5-4488-0219-5. — Текст : 
электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 
http://www.iprbookshop.ru/80327.html (дата обращения: 14.06.2020). — Режим доступа: для 
авторизир. Пользователей

6. Пономарева, Т. Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 
учебное пособие / Т. Н. Пономарева. — Белгород : Белгородский государственный 
технологический университет им. В.Г. Шухова, ЭБС АСВ, 2016. — 270 c. — ISBN 2227-
8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — 
URL: http://www.iprbookshop.ru/80416.html (дата обращения: 14.06.2020). — Режим доступа:
для авторизир. Пользователей

7. Филиппова, Л. А. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 
учебное пособие / Л. А. Филиппова. — Москва : Российская таможенная академия, 2018. —
140 c. — ISBN 978-5-9590-1015-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 
система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/93185.html (дата 
обращения: 14.06.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

3.2.3. Дополнительные источники (при необходимости) 

 
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП. 11
ИНЖЕНЕРНАЯ КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАФИКА»

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки

Перечень знаний, осваиваемых в 
рамках дисциплины:

«Отлично» - теоретическое 
содержание курса освоено 
полностью, без пробелов, 
умения сформированы, все 
предусмотренные 

Текущий контроль
при проведении:
-письменного/устного 
опроса;

-тестирования;

основных  понятий
автоматизированной  обработки
информации; 

общего  состава  и  структуры



персональных  компьютеров  и
вычислительных систем; 

базовых  системных  программных
продуктов  в  области
профессиональной
деятельности;

состава,  функций  и  возможностей
использования информационных
и  телекоммуникационных
технологий в профессиональной
деятельности; 

методов  и  средств  сбора,
обработки, хранения, передачи и
накопления информации; 

основных  методов  и  приемов
обеспечения  информационной
безопасности 

программой учебные 
задания выполнены, 
качество их выполнения 
оценено высоко.

«Хорошо» - теоретическое 
содержание курса освоено 
полностью, без пробелов, 
некоторые умения 
сформированы 
недостаточно, все 
предусмотренные 
программой учебные 
задания выполнены, 
некоторые виды заданий 
выполнены с ошибками.

«Удовлетворительно» - 
теоретическое содержание 
курса освоено частично, но 
пробелы не носят 
существенного характера, 
необходимые умения работы
с освоенным материалом в 
основном сформированы, 
большинство 
предусмотренных 
программой обучения 
учебных заданий выполнено,
некоторые из выполненных 
заданий содержат ошибки.

«Неудовлетворительно» - 
теоретическое содержание 
курса не освоено, 
необходимые умения не 
сформированы, 
выполненные учебные 
задания содержат грубые 
ошибки.

-оценки результатов 
внеаудиторной 
(самостоятельной) работы 
(докладов, рефератов, 
теоретической части 
проектов, учебных 
исследований и т.д.)

Перечень умений, осваиваемых в 
рамках дисциплины:

пользоваться  современными
средствами связи и оргтехникой;
обрабатывать  текстовую  и
табличную информацию;

использовать  технологии  сбора,
размещения,  хранения,
накопления,  преобразования  и
передачи  данных  в
профессионально
ориентированных
информационных системах;

использовать  в  профессиональной
деятельности  различные  виды
программного  обеспечения,
применять  компьютерные  и
телекоммуникационные
средства;

обеспечивать  информационную
безопасность;

применять  антивирусные  средства
защиты информации;

осуществлять  поиск  необходимой
информации.

Экспертное наблюдение и 
оценивание выполнения 
практических работ.
Текущий контроль в форме
защиты практических 
работ


